
แบบใบยืมและคืนพัสด ุ
ชื่อหน่วยงาน/ส่วนงาน 

 
 เลขที่ ........................................ 
 วันที่ ......................................... 
 
 
ข้าพเจ้า (ชื่อผู้ยืม)...........................................................ต าแหน่ง.................................................. สังกัด ฝ่าย ..........................................................
ส านัก ...................................................................  
ขออนุมัตยิืมพัสดุตามรายการข้างล่างนี้ไปจาก  ........................................(ชื่อหน่วยงาน / ส่วนงาน) ........................................................................ 
เพื่อ .................................................................................................................. ........................................................................................................... 
สถานท่ีท่ีน าพัสดุไปใช้งาน  ภายในจุฬาฯ.................................................. ภายนอกจุฬาฯ .............................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี................เดือน................................พ.ศ. ............... และข้าพเจ้าจะน ามาส่งคืนวันท่ี................เดือน................................พ.ศ. ................ 
หากสิ่งของท่ีน ามาคืนช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้ายินดีจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย  
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือดีกว่า หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา ท้องตลาดหรือ 
ตามดุลพินิจของผูอ้นุมัติให้ยืม (ตามแนวปฏิบัติการยืมพัสดุ ข้อ 5 การคืนพัสดุ) 
 

ล าดับที่ รายการ / จ านวน ยี่ห้อ /รุ่น หมายเลขครุภัณฑ์ อุปกรณ์ประกอบ 

     

     

     

     

 

ลงชื่อ..............................................................................................ผู้ยืม 

 (.................................................................................) 

หมายเหตุ : แนวปฏิบัติการยืมฉบับนี้ ให้ใช้เฉพาะพัสดุที่มีไว้ใช้งานส่วนกลางของหน่วยงานหรือส่วนงานเท่านั้น ไม่รวมถึงพัสดุ  
ที่ได้รับมอบหมายให้ใช้งานเฉพาะประจ าต าแหน่งบริหารที่มี เอกสารหลักฐานการรับไว้ใช้ในต าแหน่ง โดยเจ้าหน้าที่พัสดุได้ควบคุม
ทะเบียนโดยบันทึกผู้ครอบครองในระบบ CU-ERP S/4 HANA และน าส่งคืนเมื่อหมดวาระการบริหาร 

  
 อนุมัติ ส่งคืนพัสด ุ
 
ลงชื่อ................................................................   ลงชื่อ.................................................................... ผู้ยืม 

(...............................................................)         (....................................................................) 
ต าแหน่ง...........................................................   วันท่ี...................................................................... 
วันท่ี..................................................................   

 
 
ได้รับพัสดตุามรายการข้างต้นเรียบร้อยแล้ว   ได้รับคืนพัสดุตามรายการข้างต้นในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย และ 

      ครบถ้วนตามจ านวนแล้ว 
        ได้รับคืนพัสดุ แต่มีความช ารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป 

 
ลงชื่อ................................................................ ผู้ยืม   ลงชื่อ.................................................................... ผู้รับมอบหมาย 
 (..................................................................)         (...................................................................) 
วันท่ี.......................................................   วนัท่ี........................................................ 


